
УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

І. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА, ВКЛЮЧИТЕЛНО ТЕХНИЧЕСКИ СПЕЦИФИКАЦИИ

Предмет на обществената поръчка: 
„Доставка на канцеларски материали и консумативи“.

Поръчката включва 7 (седем) обособени позиции: обособена позиция № 1 „Копирна и принтерна хартия”; 2) обособена позиция № 2 „Консумативи за офис техника”; 3) обособена позиция № 3 „Материали за кореспонденция”; 4) обособена позиция № 4 „Материали за класиране и съхранение”; 5) обособена позиция № 5 „Принадлежности за офиса”; 6) обособена позиция № 6 „Специализирани хартии и картони за дигитален печат”; 7) обособена позиция № 7 „Полиграфически материали“.
Избраният за изпълнител участник по съответната обособена позиция се задължава да доставя оферираните от него канцеларски материали и консумативи (стоки), описани в техническото му предложение и отговарящи на техническите характеристики, съдържащи се в Приложение № 1 “Техническа спецификация”, съставляващо неразделна част от документацията за участие, както и на представените с офертата мостри или фотографски снимки.
Извън оферираните стоки по обособена позиция № 4 „Материали за класиране и съхранение“ и/ или № 5 „Принадлежности за офиса“ избраният за изпълнител участник се задължава да извършва доставки на стоки от същия вид, но с други характеристики, налични в официалния каталог, приложен в офертата му, като количеството на стоките е ограничено до 20 % от прогнозната стойност за съответната обособена позиция. 
Избраният изпълнител доставя стоки периодично по писмена заявка на възложителя. В заявката се посочват видът и количеството на „стоките”, които следва да бъдат доставени.
Ориентировъчното количество на канцеларски материали и консумативи е посочено в Приложение №1а „Предлагана цена“, неразделна част от документацията за участие, като възложителят си запазва правото по време на действие на договора да не поръча цялото посочено количество или в случай на необходимост да го завиши.

 По изключение в случаи на извънредни обстоятелства, които водят до невъзможност оферираните материали и/ или консумативи да бъдат доставени (спиране от производство, изтегляне от търговската мрежа и др.), изпълнителят е длъжен да доставя други заместващи еквивалентни материали и/ или консумативи, отговарящи на техническите изисквания в Приложение № 1, на не по-висока единична цена от тази на заместваните стоки, посочена в Приложение № 1а. Предлаганите заместващи материали и/ или консумативи следва да фигурират в официалния каталог и/ или на интернет страницата на изпълнителя.
Срокове: 

Договорите за всяка обособена позиция се сключват за срок от 2 (две) години, считано от датата на подписването им.
Място на изпълнение:

Мястото на изпълнение на договорите е централната сграда на БНБ в гр. София, пл. „Княз Александър І” № 1.

ІI. УСЛОВИЯ ЗА ПОЛУЧАВАНЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

И ПОЛУЧАВАНЕ НА ОФЕРТИ

Лицата могат да изтеглят безплатно документацията за участие от интернет страницата на възложителя – http://www.bnb.bg/AboutUs/AUPublicProcurements/AUPPList/PP_01224-2016-0002_BG
Заплащане на документацията е необходимо само ако лицата искат предоставяне на документацията на хартиен носител. В този случай лицето следва да направи писмено искане за предоставяне на документацията на хартиен носител на адрес: гр. София, пл. „Княз Александър I“ № 1. Лицето поискало документацията на хартиен носител следва да заплати цената на документацията в размер на 6.00 лв. с вкл. ДДС. Заплащането на документацията става в брой на гише № 4, а получаването и на гише № 54 в Паричния салон на БНБ. Документацията може да бъде доставена по пощата при постъпило писмено искане, с приложено преводно нареждане за превод на стойността на документацията (6.00 лева с включено ДДС). Таксите по превода и транспортните разходи за доставка с куриерска служба са за сметка на участника. Паричната сума в лева се превежда по банкова сметка на БНБ IBAN: BG40 BNBG 9661 1000 0661 23, BIC: BNBGBGSD.
Подаването на офертите ще става до 15:45 часа на датата, посочена в IV.3.4. от Обявлението за поръчка, на гише № 54 в Паричния салон на БНБ. Заинтересованото лице може да подаде офертата си и по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. В случай, че офертата е подадена по пощата, същата следва да бъде получена от възложителя до 15:45 часа на датата, посочена в IV.3.4. от Обявлението за поръчка.

Лицата могат да поискат писмено от възложителя разяснения по документацията за участие до 10 дни преди изтичане на срока за получаване на офертите. Към искането за разяснения лицата посочват електронна поща и факс за връзка. Възложителят публикува разясненията в профила на купувача в 4-дневен срок от получаване на искането. Ако лицето, отправило запитването, е посочило електронен адрес, разясненията се изпращат и на него в деня на публикуването им в профила на купувача. 

          Исканията за разяснения по документацията се адресират до г-жа Снежанка Деянова - Главен секретар, като се изпращат на факс: 02/ 9508452 или на адрес: гр. София 1000, пл. „Княз Александър I” № 1.


Обмен на информация

Всички действия на възложителя към участниците са в писмена форма. Обменът на информация може да се извърши по пощата, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис или чрез комбинация от тези средства по избор на възложителя. 

Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, и документите, които се прилагат към тях се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис.

ІІІ. ОФЕРТА. УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА Й
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия. До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник в процедурата може да промени, допълни или да оттегли офертата си.

Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта, с която може да участва за всички позиции едновременно или за една или за няколко избрани от него обособени позиции. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. В процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

Свързани лица или свързани предприятия не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща процедура. Дефиниция на свързани лица и свързанo предприятиe е дадена в § 1, т. 23а и т. 24 от Допълнителните разпоредби на ЗОП. В офертата липсата на тези обстоятелства се удостоверява с декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП.
Офертата следва да включва пълния обем на съответната обособена позиция/обособени позиции. Участникът няма право да представя варианти на офертата.
Представената оферта следва да има срок на валидност 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.
Офертата за участие в процедурата се изготвя, предава и приема в съответствие с изискванията на Закона за обществените поръчки (ЗОП). Офертата се представя в запечатан, непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител, лично или по пощата, с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика се посочва наименованието на участника, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес и наименованието на обществената поръчка, както и за коя обособена позиция/обособени позиции се отнася офертата. 

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването, и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

Офертите се подават в срока, посочен в обявлението за обществена поръчка. Не се приемат оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан, или скъсан плик. Тези обстоятелства се отразяват във входящия регистър.

Офертата за участие в процедурата следва да бъде изготвена на български език.

В запечатания, непрозрачен плик, обозначен като „Оферта” следва да се съдържат три отделни запечатани, непрозрачни плика, както следва:

- Плик № 1 с надпис: „Документи за подбор по обособена позиция № …”, в който се поставят документите и информацията, изискани от възложителя съгласно чл. 56, ал. 1, т. 1-6, 8, 12-14 от ЗОП; 
- Плик № 2 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката по обособена позиция № …”, в който се поставят техническото предложение, декларация за срок за изпълнение (образец) и ако е приложимо – декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП; 

- Плик № 3 с надпис „Предлагана цена по обособена позиция № …”, който съдържа ценовото предложение на участника.
Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове № 2 и 3 се представят за всяка от позициите. Когато документи и информация, съдържащи се в плик № 1, са еднакви за две или повече обособени позиции, по които участникът участва, същите се поставят само в плика по позицията с най-малък пореден номер, като това обстоятелство се отбелязва в списъка на документите, съдържащ се в пликовете на останалите позиции. 

Документите в офертата се подписват на всеки лист от лица с представителни и управителни функции, посочени в Търговския регистър или упълномощени за това лица. В този случай се изисква да се представи съответното пълномощно.

Когато в офертата не са приложени оригинални документи се представят копия от документи, като същите следва да бъдат заверени „вярно с оригинала”, подпис и печат на участника.

Всички образци, които се съдържат в документацията за възлагане на обществената поръчка са задължителни и участниците следва да се придържат към тях при изготвяне на офертата си.

Подаването на офертата задължава участниците да приемат всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на разпоредбите на ЗОП и на другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката.

Право да подават оферти имат всички български и чуждестранни физически и юридически лица, както и техни обединения. Пречка за участие в процедурата са наличието на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1, букви „а” – „д”, т. 2, 3, 4 от ЗОП, чл. 47, ал. 2, т. 1, 2, 2а (по отношение на текста „който е виновен за неизпълнение на задължения по договор за обществена поръчка, доказано от възложителя с влязло в сила съдебно решение), т. 4 и 5 от ЗОП, както и по чл. 47, ал. 5, т. 1 и 2 от ЗОП. В офертата липсата на посочените обстоятелства се удостоверява с една декларация съгласно чл. 47, ал. 9 от ЗОП (по образец).


Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнението на поръчката, изискванията на чл. 47, ал. 1 и 5 от ЗОП се прилагат и за подизпълнителите (съгласно чл. 47, ал. 8 от ЗОП).
На дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, и на свързаните с тях лица се забранява пряко или косвено участие в настоящата обществена поръчка, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим (чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици).
В плик № 1 с надпис: „Документи за подбор по обособена позиция № …”,  трябва да се поставят следните документи:

1. Пълномощно на лицето, подписващо офертата – представя се, когато офертата не е подписана от управляващия и представляващ участника, съгласно актуалната му регистрация, а от изрично упълномощен негов представител. Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощител и упълномощен), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата. 

2. Представяне на участника (по образец), което включва:


А) посочване на единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата и

                Б) декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП (по образец)*;
*Забележка: Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът се представя в официален превод. Официален превод е превод, извършен от преводач, който е вписан в списък на лице, което има сключен договор с Министерството на външните работи за извършване на официални преводи (§ 1, т. 16а от Допълнителните разпоредби на ЗОП).
3. При участници обединения – копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият. В договора за обединението следва да се посочи и разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предмет на поръчката;
Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице:

- документите по чл. 56, ал. 1, т. 1, букви "а" и "б" от ЗОП се представят за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението;

- документите по чл. 56, ал. 1, т. 1, б. „в“ и т. 4 и 5 от ЗОП се представят само за участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП;

  
4. Документ за гаранция за участие по обособени позиции в размери, както следва: 

- по обособена позиция № 1 – 1700 (хиляда и седемстотин) лева; 

- по обособена позиция № 2 – 2200 (две хиляди и двеста) лева; 

- по обособена позиция № 3 – 280 (двеста и осемдесет) лева; 

- обособена позиция № 4 – 250 (двеста и петдесет) лева; 

- обособена позиция № 5 – 260 (двеста и шестдесет) лева; 

- обособена позиция № 6 – 300 (триста); 

- обособена позиция № 7– 500 (петстотин) лева.


Участник представя гаранция за участие само за обособените позиции,  за които участва. 
Гаранцията се представя под формата на банкова гаранция или парична сума. Участникът сам определя формата на гаранцията за участие. Паричната сума в лева се превежда по банкова сметка на БНБ IBAN: BG40 BNBG 9661 1000 0661 23, BIC: BNBGBGSD. Ако участникът представя банкова гаранция за участие, тя следва да е със срок на валидност, не по-малко от 15 (петнадесет) календарни дни след изтичане срока на валидност на офертата на участника. В банковата гаранция следва да е посочено условието, при което възложителят има право да я задържа до решаване на спора, когато участник в процедурата за обществена поръчка обжалва решението на възложителя за определяне на изпълнител (чл. 61, ал. 1 от ЗОП).

В банковата гаранция следва да са посочени още следните условия, в съответствие с чл. 61, ал. 2 от ЗОП, при които възложителят има право да я усвои, а именно ако участникът:



- оттегли офертата си след изтичането на срока за получаване на офертите;



- определен е за изпълнител, но не изпълни задължението си да сключи договор за обществена поръчка. 

Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

Гаранцията за участие се задържа или освобождава при условията и сроковете на чл. 61 и 62 от ЗОП.

Гаранцията за изпълнение се представя от избрания за изпълнител участник под формата на парична сума, преведена по горепосочената банкова сметка или под формата на банкова гаранция, към момента на сключване на договора, с валидност съгласно клаузите на договора. Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 3 % от общата цена без ДДС, посочена в Приложение №1а за обособената/те позиция/и, предложена/ни от изпълнителя.

5. Доказателства за технически възможности и/или квалификации на участника:

5. 1. Списък на доставките, които са еднакви или сходни с предмета на обособената позиция, изпълнени през последните 3 (три) години, с посочване на стойностите, датите и получателите, считано от датата на подаване на офертата. Към посочените в списъка доставки, с които участникът доказва, че изпълнява минималното изискване на възложителя, следва да представи доказателство за извършените доставки под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката.

5.2. Участникът представя валиден сертификат по системата за управление на качеството – ISO 9001:2008.

5.3. Участниците представят мостри за тези материали и консумативи, за които в графа "Мостри" от Приложение № 1 „Техническа спецификация“, е посочено "Да", а в случаите, когато не се изисква мостра, се представят фотографски снимки на стоките, които се предлагат. Количеството мостри, които следва да представят участниците, е съгласно Приложение № 1 „Техническа спецификация“. Участниците поставят всяка отделна мостра и фотографски снимки в подходяща опаковка. Върху опаковката се поставя етикет, на който се изписват: име на участника, № на обособената позиция и наименование на артикула, за който се отнася мострата или фотографската снимка. Всяка мостра трябва да бъде подписана и подпечатана от участниците. 


Мострените листове на артикулите, включени в обособена позиция № 1 и обособена позиция № 6, които участниците следва да представят, трябва да имат печат от "Институт по целулоза и хартия" за доказване съответствието на представените мостри с изискванията на възложителя.

Мострите на участниците, спечелили по съответните обособени позиции, остават у възложителя и са условие за приемане на бъдещите доставки и ще бъдат заплатени на участниците по единичните цени, предложени в съответните им оферти. Останалите мостри, които отговарят на техническите изисквания на Възложителя се заплащат на участниците по единичните цени, предложени от всеки участник в офертата му. В случай, че офертата на някой от участниците не отговаря на техническите изисквания на Възложителя, мострите представени от него ще му бъдат върнати. 


5.4. Участниците, които подават оферта за обособена позиция № 1 „Копирна и принтерна хартия“ представят освен посоченото в т. 5.1., 5.2., 5.3. и:


- валиден сертификат ISO 9001:2008 за внедрена система за управление на качеството на производителя на копирната хартия А3 и А4 (посочена в т. 5 и 6 от Приложение № 1 „Техническа спецификация“);

- валиден сертификат ISO 14001:2004 на производителя на копирната хартия А3 и А4 (посочена в т. 5 и т. 6 от Приложение № 1);


- DIN ISO 9706, който удостоверява, че копирната хартия А3 и А4 (посочена в т. 5 и 6 от Приложение № 1) е устойчива на стареене;

- сертификатите за произход и качество на предлаганите хартии от т. 1 до т. 6 вкл. от Приложение № 1;


- документ, от който е видно, че участникът е оторизиран от съответния производител или от официалния му представител за територията на Република България да предлага и доставя артикулите от т. 1 до т. 6 от Приложение 1 по тази обособена позиция на крайни клиенти.

5.5. Участниците, които подават оферта за обособена позиция № 6 „Специали-зирани хартии и картони за дигитален печат“ представят освен посоченото в т. 5.1., 5.2., 5.3. и:

- валиден сертификат ISO 9001:2008 за внедрена система за управление на качеството на производителя на копирните хартии и картони A3, А3+ и SRA3; 
            - валиден сертификат ISO 14001:2004 на производителя на дигиталните хартии и картони  A3, А3+ и SRA3;


- DIN ISO 9706, който удостоверява, че хартиите и картоните посочени от т.1 до т. 14 вкл. от Приложение № 1 са устойчиви на стареене.
            - сертификати за произход и качество на предлаганите артикули от т.1 до т. 14 вкл. от Приложение № 1;
            - документ, от който е видно, че участникът е оторизиран от съответния производи-тел или от официалния му представител за територията на Република България да предлага и доставя артикулите от т.1 до т.14 вкл. от Приложение № 1 на крайни клиенти.


Забележка: Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документите доказващи техническите възможности и/или квалификация на участниците, които са на чужд език, се представят и в превод на български език.


Минимални изисквания за технически възможности и/или квалификация на участника:


● Да има изпълнени минимум 3 (три) доставки, които са еднакви или сходни с предмета на обособената позиция, за последните три години, считано от датата на подаване на офертата, придружени с доказателства за извършените доставки под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за доставката; 

  
● Участникът да притежава валиден сертификат по системата за управление на качеството – ISO 9001:2008.

6. Декларация за липса на свързаност с друг участник в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП, както и за липса на обстоятелство по чл. 8, ал. 8, т. 2 от ЗОП (декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП по образец);


7. Декларация, в която се посочват видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители (по образец). Декларацията се представя и когато участникът не предвижда участие на подизпълнители;


8. В случаите, когато участникът предвижда участие на подизпълнители, се прилагат декларация за тяхното съгласие за участие, подписана от подизпълнителите (по образец); 
9. Декларация за приемане на условията в проекта на договор; 

10. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника и подпечатан.
11. Декларация, в която се посочва, че предлаганите от участника консумативи  посочени от т. 7 до т. 51 вкл. от обособена позиция № 2 „Консумативи за офис техника“ са нови, оригинални, нерециклирани и неупотребявани.

12. Документ от производителя на съответната техника, че техниката може да работи с оферираните от участниците консумативи по т. 7 до т.51 вкл. от обособена позиция № 2 „Консумативи за офис техника“, и че участникът има право да продава консумативите на територията на Република България. Такъв документ не се представя за консумативите по т.17 и т.18.
Плик № 2 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката за обособена позиция № ...”, трябва да има следното съдържание:
1. Участниците представят техническо предложение, съдържащо описание на техническите характеристики или технически спецификации на всеки от предлаганите от тях канцеларски материали и консумативи, включени в съответната обособена позиция от Приложение № 1. Предлаганите от участниците материали и консумативи трябва да отговарят на параметрите, посочени в Приложение № 1 „Техническа спецификация“, която е неразделна част от документацията за участие. В случай че се установи разлика между някои от представените от участниците мостри, фотографски снимки и сертификати в плик № 1 и съответните им технически спецификации и протоколи, представени в плик № 2, тези участници не се допускат до по-нататъшно участие в процедурата и до отваряне на плика с предлаганата цена. 

2. Декларация за срок за изпълнение по образец.
3. По обособена позиция № 1 „Копирна и принтерна хартия“ : 

За идентификация на физико-механичните свойства на хартията се представя констативен протокол от проведени лабораторни изследвания на предлаганата хартия, посочена от т. 1 до т. 6 вкл. на Приложение № 1 „Технически спецификации“, издаден от „Институт по целулоза и хартия" АД, 1528, София, ул. „Поручик Неделчо Бончев“, от които да е видно, че предлаганата хартия покрива минималните технически изисквания, посочени в Приложение № 1. Констативния протокол се представя в оригинал, или заверен от участника копие "вярно с оригинала", с дата на издаване не по-късна от 3 месеца преди датата на обявяване на обществената поръчка.

4. По обособена позиция № 6 „Специализирани хартии и картони за дигитален печат“:

За идентификация на физико-механичните свойства на хартиите и картоните се представя констативен протокол от проведени лабораторни изследвания на предлаганите картони и хартии, посочени от т. 1 до т. 14 вкл. от Приложение № 1 „Технически спецификации“, издаден от „Институт по целулоза и хартия" АД, 1528, София, ул. „Поручик Неделчо Бончев", от които да е видно, че участникът покрива минималните технически изисквания, посочени в Приложение № 1. Констативния протокол се представя в оригинал или заверен от участника копие "вярно с оригинала", с дата на издаване не по-късна от 3 месеца преди датата на обявяване на обществената поръчка.

            В Плик № 3 с надпис „Предлагана цена за обособена позиция № ...“ трябва да има следното съдържание:

            1. Предлагана цена за всяка обособена позиция, за която участника участва, поставена в отделен, запечатан, непрозрачен плик, изготвена съгласно образците (Приложение 1а), приложени в документацията. Подписва се и се подпечатва от представляващия/ите дружеството съгласно регистрацията или от упълномощено от него/тях лице/а. 
             2. Участници, подаващи оферта по обособена позиция № 4 „Материали за класиране и съхранение“ и/ или № 5 „Принадлежности за офиса“, поставят в плик 3: 
             2.1. Предлагана цена за стоките, оферирани по обособени позиции № 4 и № 5,  съгласно Приложение 1а „Предлагана цена“ от документацията за участие; 
             2.2. Търговска отстъпка от цените, фигуриращи в официалния каталог за стоките, доставяни по реда на чл. 1, ал. 2 от проекта на договора, съгласно Приложение 1а „Предлагана цена“ за обособени позиции № 4 и № 5; 
             2.3. Официален каталог.        
           Офертата задължително съдържа предложение за всички видове артикули, посочени в съответната обособена позиция. Не се допуска оферта по част на обособената позиция.
           Офертата се изготвя в един вариант, съобразно изискванията на възложителя. Не се допуска предлагане на алтернативни решения (повече от един вариант) по отношение на видове артикули, технически и функционални решения, количества, цени или други съществени елементи от офертата.

IV. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
Комисията, назначена със заповед на Главния секретар на БНБ в съответствие със Закона за обществените поръчки, разглежда офертите на участниците от 10:00 часа на датата, посочена в Раздел ІV. 3.8. от Обявлението, в сградата на БНБ, находяща се в гр. София, пл. „Княз Александър І” № 1. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват от възложителя писмено.
Комисията започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. В случаите, когато присъстват упълномощени представители на участниците, те следва да представят пълномощно (оригинал или копие заверено ,,Вярно с оригинала” от участника), даващо им възможност да присъстват на заседанието на комисията по отваряне на офертите. 

Комисията отваря пликовете по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват плик № 3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише плик № 3 на останалите участници. В присъствието на лицата по чл. 68, ал. 3 от ЗОП комисията отваря плик № 2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в плик № 2 на останалите участници. Комисията след това отваря плик № 1 и оповестява документите и информацията, които той съдържа, и проверява съответствието със списъка, съдържащ се в офертата. След тези действия на комисията приключва публичната част на заседанието.
Комисията разглежда документите и информацията в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя, и съставя протокол. Когато установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор, и/или с друга нередовност, включително фактическа грешка, комисията ги посочва в протокола и го изпраща до всички участници в деня на публикуването му в профила на купувача. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 (пет) работни дни от получаването на протокола. Когато е установена липса на документи и/или несъответствие с критериите за подбор, участникът може в съответствие с изискванията на възложителя, посочени в обявлението, да замени представени документи или да представи нови, с които смята, че ще удовлетвори поставените от възложителя критерии за подбор.

 След изтичането на срока за представяне на документи, комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор.

Комисията може по всяко време:

1. да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

2.  да изисква от участниците:

а) разяснения за заявени от тях данни, както и
б) допълнителни доказателства за данни от документите, съдържащи се в пликове № 2 и 3, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците, съгласно чл. 68, ал. 11 от ЗОП.



     Съгласно чл. 69, ал. 1 от ЗОП, комисията предлага за отстраняване участник, който:

1. не е представил някой от необходимите документи или информация по чл. 56 от ЗОП;

2. за когото са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1, 2  и 5 от ЗОП;

3. който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

4. който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл. 57, ал. 2 от ЗОП;

5. за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

Участниците са длъжни в процеса на провеждане на процедурата да уведомяват възложителя за всички настъпили промени в обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, ал. 2 и 5 от ЗОП в 7-дневен срок от настъпването им.
Не по-късно от два работни дни преди датата на отваряне на ценовите оферти комисията обявява чрез съобщение в профила на купувача датата, часа и мястото на отваряне на ценовите оферти. Съобщението съдържа и резултатите от оценяването на офертите по другите показатели за оценка. 

При отварянето на плика с предлаганата цена имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. 

Комисията отваря плика с предлаганата цена, след като е разгледала предложенията в плик № 2 за установяване на съответствието им с изискванията на възложителя, извършила е проверка за наличие на основанията по чл. 70, ал. 1 за предложенията в плик № 2 и е извършила оценяване по всички други показатели, различни от цената, което е отразено в подписан от членовете на комисията протокол. Преди отварянето на ценовите оферти комисията съобщава на присъстващите лица резултатите от оценяването на офертите по другите показатели. 

При отваряне на ценовите оферти комисията оповестява предлаганите цени и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише ценовите оферти.

Пликът с цената, предлагана от участник, чиято оферта не отговаря на изискванията на възложителя, не се отваря.

Когато офертата на участник съдържа предложение с числово изражение, което подлежи на оценяване и е с повече от 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници по същия показател за оценка, комисията трябва да изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от 3 (три) работни дни от получаване на искането за това.

Комисията може да приеме писмената обосновка и да не предложи за отстраняване офертата, когато са посочени обективни обстоятелства, свързани със: оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка; предложеното техническо решение; наличието на изключително благоприятни условия за участника; икономичност при изпълнение на обществената поръчка; получаване на държавна помощ.

Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата. Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя може да предложи офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани.

Офертата на всеки от участниците в процедурата се оценява по следния критерий: икономически най-изгодната оферта, като показателите, относителната им тежест и методиката за определяне на оценката по всеки показател са посочени в „Методика за определяне на комплексната оценка за класиране на офертите”, съставляваща неразделна част от документацията за участие в процедурата.
В случай че, комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна оферта се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви, се сравняват оценките по показател с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател. Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако не може да се определи изпълнител по реда на чл. 71, ал.4 от ЗОП.

Критерият за оценка се прилага само за оценяване на оферти, които:

1. отговарят на предварително обявените от възложителя условия, и

2. са подадени от участници, за които не са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП и които отговарят на критериите за подбор, определени от възложителя.

Комисията съставя протокол за разглеждането, оценяването и класирането на офертите. Протоколът се подписва от всички членове и се предава на възложителя заедно с цялата документация. Комисията приключва своята работа с приемане на протокола от възложителя.

V. ОБЯВЯВАНЕ НА РЕЗУЛТАТИТЕ
Възложителят в срок 5 (пет) работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител.

В решението, възложителят посочва и отстранените от участие в процедурата участници и оферти, и мотивите за отстраняването им.

Решението се изпраща на участниците в тридневен срок от издаването му, като същото се публикува в профила на купувача заедно с протокола на комисията при условията на чл. 22б, ал. 3 от ЗОП.
VI. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР
Възложителят сключва договор за обществена поръчка с участника, класиран от комисията на първо място и определен за изпълнител.

Възложителят може с решение да определи за изпълнител и да сключи договор с втория класиран участник в случаите, когато участникът, класиран на първо място откаже да сключи договор; не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП; не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1, 2 и 5 от ЗОП Възложителят е длъжен да сключи договор, който съответства на приложения в документацията проект, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител.

Възложителят няма право да сключи договор преди изтичане на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

Възложителят сключва договора в едномесечен срок след влизане в сила на решението за определяне на изпълнител или на определението, с което е допуснато предварително изпълнение на това решение, но не преди изтичането на 14-дневен срок от уведомяването на заинтересованите участници за решението за определяне на изпълнител.

Възложителят няма право да сключи договор с избрания изпълнител преди влизането в сила на всички решения по процедурата, освен когато е допуснато предварително изпълнение.

В съответствие с чл. 42, ал. 1 от ЗОП договорът за обществена поръчка не се сключва с участник, определен за изпълнител, който при подписване на договора:

1. не изпълни задължението по чл. 47, ал. 10 от ЗОП;

Лицето, определено за изпълнител трябва да отговаря на изискванията по чл. 47, ал. 1 2 и 5 от ЗОП и към момента на сключване на договор.

При отказ на участника, определен за изпълнител, да сключи договор възложителят може да прекрати процедурата или да определи за изпълнител втория класиран участник и да сключи договор с него.

Когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие на удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ на създаденото обединение. Ако обединението се състои само от чуждестранни физически и/или юридически лица, те представят еквивалентен документ за регистрация от държавата, в която са установени.

Страните по договора за обществена поръчка не могат да го изменят. Изменение на сключен договор се допуска по изключение, в предвидените от ЗОП случаи.

Избраният за изпълнител участник се задължава да представи на възложителя оригинал/и на сключения/те от него договор/и за подизпълнение с посочените в офертата му подизпълнители, ако е оферирал такива. Договор/ите за подизпълнение се представят в срок до 3 (три) дни от сключването му/им, но най –късно при подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. Заедно с договора/ите за подизпълнение се представят и доказателства, че не е нарушена забраната по чл. 45а, ал. 2 от ЗОП. При промяна на договора/те за подизпълнение или при заменяне на посочения в офертата подизпълнител, изпълнителят се задължава в срок от 3 (три) дни от сключване на допълнителното споразумение или на договора, с който се заменя подизпълнител да представи на възложителя оригинал  от тях.

VІІ. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА
Възложителят прекратява процедурата за възлагане на обществена поръчка когато:

1. не е подадена нито една оферта за участие, или няма участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а от ЗОП;

2. всички оферти не отговарят на предварително обявените условия от възложителя;

3. всички оферти, които отговарят на предварително обявените от възложителя условия, надвишават финансовия ресурс, който той може за осигури;

4. първият и вторият класирани участници откажат да сключат договор;

5. отпадне необходимостта от провеждане на процедурата в резултат на съществена промяна в обстоятелствата, или при невъзможност да се осигури финансиране за изпълнението на поръчката по причини, които възложителят не е могъл да предвиди;
6. са установени нарушения при откриването и провеждането й, които не могат да бъдат отстранени, без това да промени условията, при които е обявена процедурата;

7. поради наличие на някое от основанията по чл. 42, ал. 1 от ЗОП не се сключва договор за обществена поръчка.

Възложителят може да прекрати процедурата когато:

1. е подадена само една оферта за участие;

2. има само един участник, който отговаря на изискванията по чл. 47 - 53а или само една оферта отговаря на предварително обявените условия от възложителя;

3. участникът, класиран на първо място:

а) откаже да сключи договор, или

б) не изпълни някое от изискванията на чл. 42, ал. 1 от ЗОП, или

в) не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1, ал. 2 и 5 от ЗОП.
ЗАБЕЛЕЖКА: Българската народна банка е Администратор на лични данни, вписан в регистъра на администраторите на лични данни под № 0017806, представлявана от нейния Управител. Предоставените от Вас доброволно лични данни се събират и обработват за целите на идентификацията Ви и възникване на договорните отношения. Трети лица могат да получат информация само по реда и при условията на Закона за защита на личните данни. Разполагате с право на достъп и право на коригиране на събраните Ваши  лични данни.
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